RENCANA AKSI

Jadwal Pelaksanaan

No Aksi/Kegiatan Output/Keluaran Program Kegiatan Rp.
I Il ]l v
1. | Mengumpulkan bahan ajuan N v | v | Konsep bahan ajuan SPP
2. | Membuat ajuan SPP N | v | v | V [Bahanajuan SPP
3. | Memeriksa ajuan SPP, jika setuju, | ¥ | v | ¥ | « | Bahan ajuan SPP
diserahkan ke Kasubag. Jika tidak,
diserahkan ke Bendahara untuk
diperbaiki
4. | Memeriksa ajuan SPP dan| ¥ | ¥ | v | v |Ajuan SPP yang sudah
member tanda tangan ditandatangani
5. | Member tandatangan N | ¥ | v | v | SPPyangsudah
ditandatangani
6. | Memerintahkan untuk pengiriman N | ¥ | V| vV |SPPyangsudah
ditandatangani
7. | Memerintahkan untuk | ¥ | v | ¥ | V¥ | SPPyangsudah
mengagenda, member  nomor ditandatangani
surat dan pengiriman
8. | Mengagenda, member nomor| v | v | | + | Bukti pengiriman SPP
surat keluar dan mengirim SPP




Jadwal Pelaksanaan

No Aksi/Kegiatan Output/Keluaran Program Kegiatan Rp.
I Il 1l v

1. | Mengumpulkan bahan SPJ dari masing-masing | N N Bahan SPJ dari bidang dan
Kasubag sekretariat

2. | Menyusun SPJ N N N N Bahan SPJ dari bidang dan

sekretariat

3. | Memeriksa konsep SPJ. Bila setuju, diserahkan | N N N SPJ yang telah tersusun
ke Kasubag. Jika tidak, diserahkan ke
bendahara untuk diperbaiki

4. | Memberi tanda tangan, memerintahkan untuk | N N N SPJ yang telah tersusun dan
penggandaan terkoreksi

5. | Memeriksa dan memberikan paraf SPJ yang telah diparaf

6. | Memerintahkan  untuk  penggandaan dan SPJ yang telah ditandatangani
pengarsipan

7. | Menggandakan dan mengarsipkan N N N N SPJ yang telah ditandatangani
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